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| QUYET PINH
; Ban hanh Quy dinh quén ly viéc in, cap phdi vin bang, chirng chi cita
Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam

VIEN TRUGNG VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM

| Céin cit Théng tw s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thang 11 ndm 2019 cia Bg
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan Iy bang tét nghiép trung hoc
co s, bang tot nghzep trung hoc phé ‘théng, bang tot nghiép trung cap sw pham, bang

tot nghiép cao déing sw pham, vain bang gido duc dai hoc va chitng chi ciia hé thong
gido duc quéc dan;

Cén ctt Quyét dinh 56 5282/0D-BGDDT ngay 11 thdng 12 nam 2017 cia Bj
truong Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chite v hoat dong cua
Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam,

Cén cit Quyét dinh 56 551 3/OD-BGDDT ngay 24 thang 12 ndm 2018 cia Bj

Gido duc va Pdo tao sira doi, bé sung Khodn 2 Piéu 5 Chuong 11 Quyét dinh s6
5282/0D-BGDDT;

Cdn cit Quyet dinh s6 821/0P-BGDPT ngay 24 thang 3 ndm 2020 cvia B6 tr uong
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé viéc quan Iy viée in, cdp phéi bang 16t
nghiép trung hoc co' 50, bang tot nghiép trung hoc pho théng va phéi chimg chi ciia hé
thong gido duc qudc dén tai co quan B Gido duc va Pao fao;

Theo dé nghij cia T rudng phong T6 chitc - Hanh chinh.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y viéc in, cdp phoi
van bing, ching chi ctia Vién Khoa hoc Gi4o duc Viét Nam.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky.
Diéu 3. Trudng phong T4 chire - Hanh chinh; Tai chinh - Quan tri; Quan ly

Khoa hoc, Pao tao va Hop tac qudc té; thu truong cac don vi c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TC-HC.




BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM Péc lap - T do - Hanh phuc

QUY DINH
V& quén Iy viéc in, cAp phéi vin bing, ching chi
cia Vién Khoa hoc Giao duc Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.: 439 /OD-VKHGDVN ngay QZ[ /11/2022
cua Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam)

Didu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé thAm quyén va trach nhiém ctia Vién, cac don vi va c4
nhén lién quan trong céng tic quan Iy phdi vin bang, chimg chi (VBCC) cia Vién Khoa
hoc Gido duc Viét Nam (Vién KHGDVN). Bao gom: thiét ké va phé duyét mAu phoi;
quan Iy ph6i VBCC; trinh ty tiép nhan va xir ly hd so dé nghi cip phdi VBCC; cp phat,
thu hdi va hiy bo phoi VBCC.

2. Quy dinh nay ap dung d61 v6i cac don vi thude, truc thude Vién KHGDVN duoc
giao nhiém vu lién quan céng tac quéan 1y phéi VBCC, cdc don vi ¢6 nhu cau nhédn phoi
VBCC (sau ddy goi chung 1a don vi st dung phdi VBCC), céc to chitrc va c4 nhan khac
c6 lién quan.

Diéu 2. Thiét ké va phé duyét mAu phdi va in phéi viin bing, chiing chi

1. Phong T chirc — Hanh chinh phéi hop véi cac don vi lién quan c6 trach nhiém
tham muu thiét ké mAu phdi VBCC theo ding quy dinh.

2. Pon vi st dung ph6i VBCC x4y dung ké hoach sir dung trinh Lanh dao Vién
xem xét, phé duyét va giri v& Phong T8 chirc — Hanh chinh dé téng hop chung.

3. Phong Té chitc — Hanh chinh chi tri viéc in phdi VBCC theo mau d4 duoc Vién
trueong Vién KHGDVN phé duyét. Viée in ph6i VBCC phai ddm bao chit ché, an toan,
bao mét va lap hd so theo quy dinh. Mau ph6i VBCC dugc giri vé Bo Gido duc va Pao
tao, Cong an Thanh phé Ha N¢i va céc don vi lién quan @ béo céo theo ding quy dinh.

Pidu 3. Quan 1y phdi viin bing chitng chi

1. Phong Té chirc - Hanh chinh chiu trach nhiém quan ly phéi VBCC ciia Vién
KHGDVN, bao gém: bao quan; tiép nhan va xu Iy hd so dé nghi cip phdi VBCC; cép
phét, thu hdi va hiy bé phdi VBCC.

2. Phoi VBCC phai ¢6 tem bao mét. Truéng phong T6 chirc — Hanh chinh chiu
trach nhi€ém tham muu cho Vién trudng vé viéc lua chon tem bao mét trén phdi VBCC.,

3. Tem bao mét phdi VBCC duoc thiét ké theo mAu théng nhAt va in tai co s6 in
dwgc nha nudce cho phép. S6 lugng tem bao mat phai twong tmg véi sb lugng phdéi VBCC
in ra.

4. Phoi VBCC duge danh s6 hiéu (seri) truée khi cAp phat cho cac don vi st dung phéi
VBCC. M&i phdi VBCC ¢ mét sb hiéu riéng va duy nhét theo quy dinh cia Vién trudng.
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Diéu 4. Bao quan phéi vin bing, ching chi

1. Co sO vat chét va trang thiét bi dé bao quan phdi VBCC phai d¢am bio dung theo
céc quy dinh tai Khoan 1, Didu 5 ctia Quy dinh vé& viée quan 1y viéc in, cp phoi bing
t6t nghiép trung hoc co sd, bang tét nghiép trung hoc phd théng va phdi chimg chi cia
hé théng gido duc qubc dan tai co quan By Gido duc va Dao tao ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 821/QD-BGDPT ngay 24 thang 3 nam 2020 ctia Bo trudng B Gido duc
va Pao tao.

2. Phong T6 chirc — Hanh chinh c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc bao quan
phdi VBCC; kiém tra tinh trang bdo quan, chit lwong phdi VBCC theo quy dinh.

Piéu 5. Ho so dé nghi cung cip phdi vin biang, chirng chi
1. Hb so dé nghi cung cp phdi vin bing

a) Pon vi sir dung phdi van bing hoan thién T trinh va trinh xin y kién Vién
trudng trude khi chuyén vé Phong T6 chirc — Hanh chinh.

b) Sau khi nhén dwgc To trinh @& nghi cAp phdi vin bang c6 y kién ddng v cia
Vién trudng, Phong T6 chirc - Hanh chinh 14p phiéu cdp phéi van bang (Phu luc 1) va
thure hién viéc cdp phoi vin bang cho don vi dé xuét.

2. Hb so d& nghi cép phdi chimg chi

DPon vi st dung phoi chitng chi hoan thién Bién ban nhén ph6i chirng chi (Phu luc
2) glri Phong T chitc — Hanh chinh @ thuc hién viéc cip phdi chimg chi cho don vi dé
Xudt.

Piéu 6. Thu hdi va hity phdi viin bing, chirng chi

1. Viéc thu hoi, hity bd phdi duoc thue hién trong cac trudng hop: Phéi VBCC bi
18i do in 4n, bi hu hong, viét sai, chét lvong khong dam bao, chua st dung do thay dbi
mau phoi hodc vi cac 1y do khac khong con sir dung duge,

2. Phong T4 chirc - Hanh chinh chiu trach nhiém chu tri, phéi hop c4c don vi lién
quan thyre hién quy trinh thu hdi va hity bo ph6i VBCC.

3. Quy trinh thu héi, hity bé phdi van bing, ching chi;

a) Pon vi str dung phdi VBCC khi phat hién 16i hodc nhan duoc duge thong tin
phén hoi vé céc 18i in VBCC ¢6 trach nhiém bao cdo Vién truéng bing vin ban thong
qua Phong T4 chitc - Hanh chinh.

b) Phong Té chire - Hanh chinh ¢6 trach nhiém tham muu cho Vién trudng Vién
KHGDVN ban hanh quyét dinh thanh 14p Hoi déng thu hdi, hiy bé phdi VBCC.

¢) Hoi dong thu hdi, hiy bo phdi VBCC tién hanh thu hdi, hiy bd phdi VBCC.
Viéc hity ph6i VBCC phai dugc 14p bién ban trong d6 ghi 16 thanh phan Ho6i ddng huy
phdi VBCC, ) lugng, s6 hiéu va loai ph61 VBCC duoc huy, 1 do huy, tinh trang ph6i
VBCC trudgc khi bi hity va hinh thirc hity. Bién ban huy phdi VBCC phai ghi t6 ngay va
noi hily, c6 day di chit ky cta cac thanh vién Hoi ddng hiy phéi VBCC va duge luu
git trong hd so quan Iy phoi VBCC dé theo doi, quan 1y.
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4. Trudng hop phéi VBCC bi mét, don vi stt dung phdéi VBCC c6 trach nhiém lép
bién ban va bdo cdo Vién trudng (théng qua Phong T chirc — Hanh chinh), dong thoi
théng bdo v&i co quan cong an dia phuong noi dong tru so dé xur 1y kip thoi. Noi dung
nay cling 4p dung dbi v6i truong hop phéi VBCC bi mét tai don vi quén ly phoi VBCC.

Diéu 7. Trach nhiém cia cic don vi, c4 nhin c6 lién quan

1. Phong T chitc — Hanh chinh chiu trich nhiém chu tri, phdi hop véi cac don vi
va c4 nhan lién quan t& chire thuc hién céng tic quan Iy VBCC dung theo cac diéu khoan
tai quy dinh nay.

2. Céc don vi sir dung phéi van bang, chiing chi ¢6 trach nhiém:

a) Khi nhén phoi tir Phong T4 chire — Hanh chinh, td chirc thuc hién bao quan, in,
cAp phat va ¢6 van ban thu hdi, hiy bd phoi VBCC theo cc quy dinh tai vin ban nay.

b) Phéi hop v6i Phong Td chirc — Hanh chinh kiém tra hd so khi c6 dau higu bat thudmg,

Piéu 8. Ché d9 bdo cdo

1. Truée ngay 15 thang 12 hang nam, cac don vi ¢6 sir dung phéi VBCC giri bao
c4o tinh hinh st dung va cip phat VBCC vé Phong T chirc — Hanh chinh.

2. Trude ngay 31 thang 12 hing nam, Phong T4 chirc — Hanh chinh c6 trach nhiém
hoan thién bao cédo trinh Lanh dao Vién trudc khi giri vé& Bd Gido duc va Dao tao theo
quy dinh.

Piéu 9. T6 chire thye hién

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac don vi dao tao phéan
anh kip thaoi vé Phong T6 chirc — Hanh chinh dé tong hop bdo cdo Vién truéng xem xét,
giai quyet.

VIEN KHOA HOC GIAO DUC VIET NAM



BO GIAO DUC yA DAO TAO
VIEN KHOA HQOC GIAO DUC VIET NAM

S6: /TCHC-QLVB

PHU LUC 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngay thang nam

PHIEU CAP PHOI VAN BANG

Cén cr blit phé ctia Vién trudng tai To trinh dé nghi cép phdi van bang

TEEY  siumniin 3 sowaies OO 5 samans o smwes
f phdi van bang theo dé xudt.

Don vi nhén phéi:

bia chi:

Dai dién can bd nhéan:
Sé dién thoai:
Hinh thic nhén:

Hb so kém theo:

, Phong T4 chirc - Hanh chinh cung cép

..........

. Bein w95 liwertiee | 56 Teem: S6 higu seri
STT Tén phdi Vin bing vl ern 2
tioh | denghi | duyft | ccany | 86 cubi
1
Téng
Tong cong:
THU TRUONG PON VI THU TRUGNG PCN VI NGUOI NHAN NGUOI GIAO

(Bén giao) (Bén nhan)



PHU LUC 2

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN KHOA HOC GIAO DUC VIETNAM. Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /TCHC-QLVB Ha Ngi, ngay thdang nam

BIEN BAN NHAN PHOI CHUNG CHI

Can ctr Quyét dinh sb .. /QD VKHGDVN ngay ... thang .... ndm ......
ctia Vién truong Vién KHGDVN v& viée cdp chimg chi cho hoc vién hoan thanh
................................. £6 ChlC tal ..vvveeeeiiieenne,

Phong T4 chirc - Hanh chinh cung cdp sé luong phdi chimg chi theo dé xuét
Don vi nhén phoi:
Dia chi:
Dai dién can bd nhén:
S8 dién thoai:
Hinh thitc nhéan:

Hb so kém theo:

S0 hiéu seri

. A A
STT | Tén phoi Chimgehi | Pon v} luong|S0 eongl —
mhodengt) QUYL | gfadu | S6 cubi
1
Téng

TONE CONE: vveeervvirreeeeiererannns
Don vi nhan phc“)i'

- T4 chitc in 4n theo quy dinh va cip phat cho hoc vién tham gia theo Quyét
dinh s6 ......./QD-VKHGDVN ngdy ..... thang ..... ndm ..... clia Vién truéng Vién
Khoa hoc G1a0 duc Viét Nam vé€ viéc cp chung chi cho hoc vién hoan thanh
............................................. t6 chlic tai vvvv.'eeeeeeen .

-Lap S6 gbe cp ching chi theo quy dinh va trinh Vién truong ky duyét S8 sau
khi da cap phat cho cac hoc vién.

THU TRUONG PON VI THU TRUGNG DON VI NGUOI NHAN NGUOI GIAOQ
(Bén giao) (Bén nhén)



